ALYTAUS RAJONO VIETOS VEIKLOS GRUPES VIETOS PLETROS STRATEGIJOS
(VPS) VIESUJU RYSIU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Vietos plétros strategijos vieSyjy rysiy specialisto (VPS vieSyjy rysiy specialistas) pareigybé yra
Alytaus rajono vietos veiklos grupés (toliau - VVG) administracijos darbuotojas, dirbantis pagal
darbo sutartj.

I1. PASKIRTIS

2. VPS viesyjy rysiy specialisto pareigybé skirta vykdyti VVG projekta ,,Alytaus rajono ir
Birstono savivaldybiy kaimiSkosios teritorijos bendruomeniy inicijuotos vietos plétros strategija
2015 - 2020 metams*“ (toliau — VPS), organizuoti VVG teritorijos gyventojy aktyvinimo
veiksmus, organizuoti ir koordinuoti mokymus bei VVG skirtos paramos ir VVG veiklos vieSinimg
bei kitus panasaus pobiidzio veiksmus.

I1I. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

3. VPS vieSyjy rySiy specialistas turi atitikti Siuos kvalifikacinius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinimg (ne Zemesnj kaip
magistro kvalifikacinj laipsnj) socialiniy moksly srityje;

3.2. turéti ziniy LEADER metodo jgyvendinimo ir kitose kaimo plétros politikos srityse
arba turéti ne mazZesng negu 1 m. darbo patirt; VPS administravimo ir jgyvendinimo srityje;

3.3. privalo zinoti LR jstatymy ir normatyvy baze, reglamentuojancia ES ir kity paramos
fondy specifikg bei teises aktus, susijusius su VVG vykdomy projekty vieSinimu;

3.4. moketi dirbti kompiuteriu, programomis, skirtomis raStams kurti ir redaguoti,
programomis Word, Excel, PowerPoint, kita organizacine technika;

3.5. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

3.6. sklandziai déstyti savo mintis rastu ir Zodziu bei iSmanyti kalbos kulttiros normas;

3.7. iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo taisykles;

3.8. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti straipsnius ir pan.

3.9. turéti puikius bendravimo jgiidZius.

IV. FUNKCIJOS

4. VPS vieSyjy rysiy specialistas vykdo $ias funkcijas:

4.1. rengia informacijg apie VPS ir kity VVG projekty jgyvendinimg ir talpina VVG
svetainéje bei kitose Ziniasklaidos priemonése;

4.2. organizuoja arba dalyvauja organizuojant VVG renginius;

4.3. organizuoja viesyjy rySiy kompanijas, kurios skirtos informuoti visuomene apie VPS
1gyvendinimg ir VVG veikla;

4.4. informuoja potencialius vietos projekty pareiskejus, juos aktyvina;

4.5. organizuoja VVG ir pareiskéjy mokymus, seminarus, konferencijas, kitus renginius;

4.6. rengia ir teikia Ziniasklaidai skelbimus ir informacinius pranesimus;

4.7. vykdo kitus VPS administravimo vadovo pavedimus, susijusius su VPS jgyvendinimu;

4.8. ruosia kitus informacinius praneSimus ir procediiry ataskaitas pagal pareigybe ir VPS
VPS administravimo vadovo pavedimus.
5. VPS viesyjy rysiy specialistas vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, nenuolatinio pobiidzio
VVG pirmininko, VVG valdybos ir VPS administravimo vadovo pavedimus.



V. TEISES IR PAREIGOS

6. VPS viesyjy rysiy specialistas turi teise:

6.1. turéti tinkamas, saugias ir sveikas darbo salygas, reikiamas priemones kokybiSkam
darbui uztikrinti, teisés akty nustatytas socialines ir kitas garantijas;

6.2. atsisakyti vykdyti pavedimus ir nurodymus, jei jie priestarauja LR teisés aktams;

6.3. pagal i18duotus jgaliojimus atstovauti VVG ir ginti jos interesus susijusius su veikla;

6.4. teikti VVG valdybai, VVG pirmininkui, VPS administravimo vadovui informacijg ir
pasiilymus dél VVG veiklos ir projekty bei gyventojy aktyvinimo ir mokymo vykdymo
tobulinimui;

6.5. gauti visg reikiamg informacijg, uztikrinancig tinkama pareigy atlikima;

6.6. VVG teritorijos ribose darbinais klausimais ir reikalais be jsakymo vykti j valstybines
ir ne valstybines institucijas, organizacijas;

6.7. darbo reikalais naudoti ry$io ir transporto priemones;

6.8. kelti kvalifikacija ir atstovauti organizacijai konferencijose ar kituose renginiuose
organizacijos léSomis;

6.9. 1 laiku iSmokamg atlyginimg ir atostogas;

6.10. i kitas LR teisés aktuose numatytas teises.
7. VPS viesyjy rysiy specialistas privalo:

7.1. laikytis LR Konstitucijos, jstatymy ir kity teisés akty, VVG jstaty;

7.2. kelti savo kvalifikacija;

7.3. rupestingai ir atsakingai atlikti pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, laiku atlikti
pavedamas uzduotis;

7.4. nesinaudoti ir neleisti naudotis tarnybine ar su tarnyba susijusia informacija kitaip,
negu nustato jstatymai ar kiti teises aktai,

7.5. nesinaudoti VVG nuosavybe ne tarnybinei veiklai, naudoti savo darbo valandas
efektyviai.
8. VPS vieSyjy rysiy specialistas turi ir kity teisés aktuose nustatyty teisiy ir pareigy, reikalingy
funkcijoms vykdyti.

VI. ATSKAITOMYBE IR ATSAKOMYBE

9. VPS viedyjy rysiy specialistg skiria ir atleidzia VVG pirmininkas LR darbo kodekso bei VVG
istaty nustatyta tvarka.

10. VPS vieSyjy rySiy specialistas tiesiogiai pavaldus VPS administravimo vadovui pagal sritis,
kurias koordinuoti ir kontroliuoti paskirta VPS administravimo vadovui.

11. VPS vieSyjy rySiy specialistas yra atsakingas uz jo Zzinioje esanciy dokumenty, duomeny
sauguma.

12. Uz pareigy neatlikimg ar netinkama atlikimg VPS vieSyjy rysiy specialistas atsako LR jstatymy
nustatyta tvarka.

13. Keiciantis darbuotojui VPS vieSyjy rysiy specialistas privalo perduoti naujai paskirtam asmeniui
dokumentus pagal akta, tvirtinamg VVG pirmininko.

14. VPS viesSyjy rysiy specialistas pasiZada ir jsipareigoja neatskleisti Zodziu, rastu ar kitokiu biidu
pasaliniams asmenims jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios
informacijos, su kuria jis buvo supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir zinoma dirbant VVG.

15. Pareigybés apraSymas gali biiti keiciamas, pildomas dél jstatymy, kity teisés akty pakeitimy ar
VVG darbo organizavimo ypatumy ir pertvarkymy.

16. Susipazinima ir sutikimg su pareigybés apraSymu darbuotojas patvirtina parasu.






